Handout Nutzung moodle HMT Leipzig fiir Lehrende (Stand: Mai 2020)
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1. Anmeldung
a. Anmeldung tber direkte URL: http://moodle.hmt-leipzig.de/

moodle HMT Leipzig Deutsch (de) Sie sind nicht angemelde ' (Login) )

HOCHSCHULE

FUR MUSIK UND THEATER
»FELIX MENDELSSOHN
BARTHOLDY«

LEIPZIG

Dort bitte Gber Klick auf anmelden - es erscheint folgende Maske:

HOCHSCHULE
WEBAUTHENTIFIKATION DER HMT LEIPZIG: E ML SR LB TR TR

»FELIX MENDELSSOHN
MOODLE DER HMT LEIPZIG sfmedipbon

LEIPZIG

Benutzernummer oder -kennung Zum Anmelden bendtigen Sie Ihr HMT

i

For login you need your HMT Login.

JETZT ANMELDEN

E-Leaming-Server "Moodle™ der HMT Leipzig

Sie kdnnen sich b. auch Uber die HMT-website anmelden:  http://www.hmt-leipzig.de/de/home/mein-studium/vorlesungsverzeichnis
dort gibt es einen direkten Link fiir den moodle-Zugang:

AKTUELLES VL-VERZEICHNIS UND Zugang ausschlieBlich Gber
EINSCHREIBUNG UBER MOODLE G moodle HMT Leipzig >



http://moodle.hmt-leipzig.de/
http://www.hmt-leipzig.de/de/home/mein-studium/vorlesungsverzeichnis
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Durch Klick auf den Link Cmoodle HMT Le@ werden Sie auf die identische Anmeldemaske gefihrt:

HOCHSCHULE
WEBAUTHENTIFIKATION DER HMT LEIPZIG: FIEJElT_lh)? UMSQESEL%STSHE:TER
»
MOODLE DER HMT LEIPZIG iy
LEIPZIG

Benutzernummer oder -kennung Zum Anmelden bendfigen Sie Ihr HMT

IR

For login you need your HMT Login.

JETZT ANMELDEN

E-Leaming-Server "Moodle™ der HMT Leipzig

Unter Benutzernummer oder —kennung geben Sie bitte Ihr Hochschulbenutzer-Login an.

Dies kann sein:

a) Ihr Nachname (klein geschrieben)

b) dasim Mailing vom 1. Februar tibermittelte Hochschulbenutzer-Login in der Struktur kleine Initiale des Vornamens — kleine Initiale des Nachnamens — zwei willktrlich
gesetzte Ziffern — vier willkiirlich gesetzte kleine Buchstaben; Beispiel: ab12xyz

Unter "Kennwort" setzen Sie bitte Ihr Passwort ein — dies ist lhnen im Falle a) bereits bekannt, im Fall b) wurde es ebenso per eMail am 01.02.2017 Gbermittelt.
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Nach erfolgreicher Anmeldung sehen Sie folgendes Bild:

NAVIGATION

Startseite

" Meine Startseite
b Website

b Iein Profil

P Meine Kurse

EINSTELLUNGEN
} Profileinstellungen

Unter "Meine Kurse" sehen Sie eine Auflistung der Ihnen zugewiesenen Kurse/Lehrveranstaltungen — zum Beispiel:

Startseite Meine Startseite

NAVIGATION

Startseite

" Meine Startseite
F Website

b Mein Profil

¥ Meine Kurse

P 1.1.2.3 Musikgeschichte II: Musik des 17 /18.

Jahr...

} 2.4.1.2bll Einfihrung in die Musikpadagogiki-

didak ..

EINSTELLUNGEN

b Profileinstellungen

Kursbereiche

~Sommersemester 2017

» 1. Musikwissenschaft 23

b 2. Institut fiir Musikpadagogik @9

p 2.3.201 EMP - nur Masterstudierende! -(1s)
» 3. Musiktheoretische Facher ;4

» 4. Fachmethodik (2s)

» 5. Chor- und Orchesterarbeit | Projekte @
» 6. Sprachen s

» 7. Dirigieren | Korrepetitiona

» 8. Kirchenmusikalisches Institut 1)

p» 9. Alte Musik (14

» 10. Jazz | Popularmusik s

» 11. Gesang | Musiktheater (g

» 12. Dramaturgie (16

» 13. Erweiterte Studienangebote | Wahimodule 48

KURSUBERSICHT

1.1.2.3 Musikgeschichte II: Musik des 17./18.
Jahrhunderts - Vorlesung B Prof. Dr. phil. habil.
Hust

2.4.1.2bll Einfuhrung in die Musikpédagogik/-
didaktik - D. Prantl

w Alle einklappen
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Durch Klick auf einen der Kurse gelangen Sie direkt zur Lehrveranstaltung/in den Kurs:

Stariseite Meine Kurse Sommersemester 2017 1. Musikwissenschaft 1.1.2.3 Musikgeschichte II- Musik des 17./18. Jahr

NAVIGATION

Startseite

" Meine Startseite E’ Mitteilungen

b Website

> Mein Profi Hier konnen Sie z.B.

¥ Dieser Kurs
¥ 1.1.2.3 Musikgeschichte II: Musik des 17./18. Thema 1

Jahr... 4
b TeinenmerinnerQ\q  a) eine Liste der "Teilnehmerinnen" einsehen

Auszeichnungen

Allgemeines Thema 2

Thema 1

Thema 2

Thema 3

Thema 4 Thema 3

Thema 5

Thema 6

Thema 7

Thema 8 Thema 4

Thema 9

Thema 10

Thema 11

Thema 12

Thema 13

Thema 14
F Thema 15

P Meine Kurse

Thema 5

v v v ¥ T ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥V W WYV

Thema 6

EINSTELLUNGEN
Thema 7
¥ Kurs-Administration 4

#" Bearbeiten einschalien s | b) durCh "Bearbleiten einSChalt?n" den KUI’S VerWalten )
1 ¢) oder unter "Einstellungen” die Kurseinstellungen verandern

¥ Einstellungen ?
R [Hema g 1 d) oder aber eine (ausfiihrlichere) Nutzerinnen-Liste aufrufen
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2. Teilnehmerlisten

d. Teilnehmer/innen — dies ist eine allgemeine TN-Liste folgender Struktur:

Teilnehmer/innen

Mo filters applied
Nutzer/innen einschreiben

Search ke rd or select filter ¥
Number of participa
vomame [JEE A AlB/c/p|lE|[F|e/H|1]J|k/LIM|Nn|o|E|P|@|R|s|T|UlOVvIwW/X]|Y]|Z
Nachname [EXEMl A A B c|/D|E|F|G|/H|/I|J K LM N OGP QRIS TUUVWXY Z
Nachname !/ Vorname Letzter Zugriff auf den
Auswahl * Rollen Hauptfach Fachsemester Abschluss Gruppen Kurs Status
= = = = ) = & ) =
Teilnehmer/in Staatsexamen Lehramt an Keing
Baubkus, Aaron Schulmusik Jazzschlagzeug 5 ) 1 Tag 22 Stunden Do X
Gymnasien Gruppen &
; . Teilnehmer/in Staatsexamen Lehramt an Keine
Brandle, Antonia Schulmusik Vicloncello 2 ) 38 Tage mG) X
Gymnasien Gruppen &
Bickel, i i i
Telnenmerin ik Gesang . ztaatsexlamen Lehramt an gelne s Eﬂ@ X
Bermnadette ymnasien fuppen
. Teilnehmer/in . Staatsexamen Lehramt an Keing
Alscher, Clara Schulmusik Jazzsaxofon 3 ) 38 Tage mG) X
Gymnasien Gruppen &

Dort finden Sie die Abschliisse, das Hauptfach und das Fachsemester der Studierenden aufgefiihrt — fehlen diese, so handelt es sich um Dozent_innen ©...
Des Weiteren ist die Anzahl der Kursteilnehmer aufgefiihrt.
Im obigen Beispiel ist die Liste nach "letzter Zugriff auf den Kurs" geordnet; Sie konnen diese Ordnung beliebig verandern und z.B. auch nach Nachname, Vorname,
Rolle, Hauptfach...etc. sortieren. Sowie die Teilnehmer verwalten.
Diese Liste sollten Sie erst dann nutzen, wenn Sie die Teilnehmer_innen fiir das Semester feststehend haben.

Nur Uber diese Liste konnen Sie Nachrichten an die Kurs-Teilnehmer_innen senden — dazu miissen Sie ans Ende der Liste scrollen

(genaue Beschreibung der Funktion ab S. 13 dieses Handouts).



Handout Nutzung moodle HMT Leipzig fuir Lehrende (Stand: Mai 2020)

b. Export Teilnehmerliste / Ubersicht Nachriickverfahren
Zur eigenen Verwendung konnen Sie lhre Teilnehmerlisten auch exportieren:
Dies ist moglich im linken Menu-Bereich v 1.2 Musikwissenschaft - Seminare

. 1.2.1 Leonard Bernstein (1918-1990)
(WS 18/19)

P Teilnehmerfinnen
unter ¥ Auszeichnungen

"Bewertungen"” & Competencies
Klickt man auf "Bewertungen" erscheint links unten eine ¥ Bewertungsverwaltung
"Bewertertbersicht"

Bewerteriibersicht
Bewertungsverlauf
Ubersicht der Lernziele
Einzelansicht
Teilnehmeribersicht

als auch eine "Teilnehmertbersicht" .
b Einstellungen

b Import
die Sie unter b Export
"EXpOF[" - .

~ Export

in verschiedenen Formaten exportieren konnen. T - :
=2 OpenDocument-Datei

. s Textdatei
Wir empfehlen den Export nach Excel. E v 1 Excel-Datei

N xML-Datei
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Die dort erzeugte Datei wird folgende Felder ausgeben:

Name, Vorname | Rolle im Kurs | Studiengang, Hauptfach, Fachsemester | eMail-Adresse | Bemerkungen

In der erzeugten Excel-Liste kdnnen Sie einsehen, in welcher Reihenfolge sich die Nachriicker_innen angemeldet haben und nach Einschreibedatum sortieren.

Dies ist wichtig, wenn Sie eine Entscheidung treffen wollen, wer tatsachlich in lhren Kurs nachriickt.

Sobald sich ein_e Teilnehmer_in aus dem Kurs abmeldet, riickt der/die erste Nachriicker_in auf und wird zur Teilnehmer_in

Da leider nicht davon auszugehen ist, dass sich alle Studierenden, die einen Teilnehmer-Platz erhalten haben, diesen aber moglicherwiese nicht in Anspruch nehmen,
tatsachlich aus dem Kurs abmelden, werden Sie als Dozent_innen entsprechend eingreifen missen, um eine Teilnehmerliste zu erhalten, die der tatsachlichen Teilnahme an

lhrer Lehrveranstaltung entspricht.

Wie Sie dies Teilnehmer entfernen und hinzuflgen sehen Sie im nachsten Abschnitt.
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3. Hinzuflgen bzw. Entfernen von Teilnehmer_innen

Sie haben als Dozent_in das Recht, Teilnehmer_innen aus der Lehrveranstaltung/dem Kurs zu entf
Dies konnen Sie tun, indem Sie in der Liste "Eingeschriebene Nutzer/innen" in der letzten Spalte auf das

Teilnehmer/innen

No filters applied

Search keyword or select filler ¥

Number of participants: 11

I AiB cCcDEFGH
E|F|G|H

‘orname

Nachname [N~ A 8 c D

Nachname / Vorname

Auswahl “

= =

O Baubkus, Aaron

(] Brandle, Antonia

g Bickel,
Bemadeite

(] Alscher, Clara

Rollen

=

Teilnehmer/in

Teilnehmer/in

Teilnehmer/in

Teilnehmer/in

l|JIK/ILIM/N OO P QIR
o/0/PlQR

Hauptfach

=

Schulmusik Jazzschlagzeug

Schulmusik Visloncello

Schulmusik Gesang

Schulmusik Jazzsaxofon

S
S

T
T

Uio|viw X Y| Z
Uiolviw X Y| Z

Fachsemester Abschluss

=

]

=

Staatsexamen Lehramt an
Gymnasien

Staatsexamen Lehramt an
Gymnasien

Staatsexamen Lehramt an
Gymnasien

Staatsexamen Lehramt an
Gymnasien

ernen.

klicken

Gruppen

=

Keine
Gruppen

Keine
Gruppen

Keine
Gruppen

Keine
Gruppen

Nutzer/innen einschreiben

Letzter Zugriff auf den

Kurs

=

1 Tag 22 Stunden

38 Tage

3 Tage 12 Stunden

38 Tage

Status

[ Aktiv (OB
™)
[ Aktiv (O
)

[ Aktiv O 4
%
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Es erscheint folgende Sicherheitsabfrage:

Baubkus, Aaron

Bestitigen

Méchten Sie wirklich "Baubkus, Aaron" aus dem Kurs "2.4.4 2 1 Seminar
Fachdidakiik Klassenmusizieren - Steffen Reinhold (WS 18/13)" abmelden?

Weiter Abbrechen

Mit Klick auf "Weiter" melden Sie im Beispiel Aaron Baubkus ab — durch Abbrechen kehren Sie zur Liste zurlck.
Bevor Sie ein_e Teilnehmer_in aus dem Kurs entfernen, informieren Sie diese_n Studierende_n bitte dartiber. (Hinweise zur Kommunikation ab S. 13 dieses Handouts)

10
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Ebenso konnen Sie lhrem Kurs neue Teilnehmer_innen hinzuflgen und zwar Uber den Button @nnen einsc@:

Teilnehmer/innen

No filters applied

Search keyword or select filter ¥

Number of participants: 11

vomame [l A AB clD

@rﬁinnen einschreibD

E GIHI|JKLMNOOIPQRSTUUWVWXY
Nachname [EXElA A Blc/pE/F|g/H|1|J/k/L/MNO|O/Pla|rR|s|T|UlO|v|w/x]Y]|Z
Nachname / Vorname Letzter Zugriff auf den
Auswahl “ Rollen Hauptfach Fachsemester Abschluss Gruppen Kurs Status
D) o) = = D) o) D) B =
Teilnehmer/in Staatsexamen Lehramt an Keine

(] Baubkus, Aaron Schulmusik Jazzschlagzeug 5 ) 1 Tag 23 Stunden ml@ X

Gymnasien Gruppen &

Klicken Sie auf diesen Button, erscheint folgende Suchmaske:

Nutzer/innen einschreiben
Einschreibeoptionen
Selectusers  No selection
Suchen v
Kursrolle zuweisen

Teilnehmer/in v

Mehr anzeigen

m

g

Unter .Suche” konnen Sie nach konkreten Personen suchen

Unter ,Kursrolle zuweisen” konnen Sie die Rolle auswahlen.

Nutzerinnen einschreiben Abbrechen

Mit einem Klick auf ,Nutzer/innen einschreiben® wird der Studierende mit der von Ihnen ausgewahlten Rolle dem Kurs hinzugefigt.

11
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4. Kommunikation mit Teilnehmer _innen
a. eMail-Versand

Der Versand von eMails kann tiber moodle abgewickelt werden. Dabei konnen Sie Mails an einzelne, ausgewahlte Teilnehmer_innen oder an alle Teilnehmer_innen
lhres Kurses versenden.

i. ausgewabhlte Teilnehmer_innen
Indem Sie einen Haken in die dafur vorgesehenen Felder setzen, kdnnen Sie einzelne Teilnehmer auswahlen. Eine Auswahl von mehreren Teilnehmer_innen ist dort auch
maglich.
Anschlieend wahlen Sie am Ende der Seite tber eine Drop Down Liste die Aktion, die Sie fur die markierten Teilnehmer_innen ausflihren méchten.

- S T Stunden
Fachsemester: 2
Abschluss/Hauptfach: Bachelor of Music
9 Tage 1
Johannes Worms Gesang - Gesang
Stunde
Fachsemester: 1
. Abschluss/Hauptfach: Bachelor of Music
Daniel Lopez 9 Tage 18
O i P Streichinstrumente/Harfe - Konirabass g
Gimenez Stunden
Fachsemester: 4
Seite: 1 2 3 4 (Weiter)
Alle auswahlen Michts auswdhlen @
Flr ausgewahlte Nutzerfiinnen .
Mitteilung senden -
Auswahlen. .
Suchen

Neue Anmerkung hinzuflgen
MNeue Anmerkung Tur alle hinzuflgen
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Wenn Sie "Mitteilung senden" auswéhlen, sehen Sie folgendes Fenster, in dem Sie eine Mail fiir den/ die Teilnehmer_in verfassen kdnnen.

— L g

Startseite Meine Kurse Sommersemester 2017 1. Musikwissenschaft 1.1.2.3 Musikgeschichte Il Musik des 17./18. Jahr. Teilnehmer/innen Mitteilung an Teilnehmer/innen

NAVIGATION

Weiter suchen, oder verwenden Sie das untenstehende Formular, um eine Mitteilung an die ausgewahlten Teilnehmerfinnen zu versenden

Startseite

Mitteilungstext:

: Meine Startseite = uv (B | [ = | iz £ | 2 &
Website

b Mein Profil Sehr geehrter Herr Worms.,

~ Dieser Kurs

¥ 1.1.2.3 Musikgeschichte II: Musik des 17./18.
Jahr...

»

v T W W ¥ ¥ ¥ ¥V ¥ ¥ ¥ W ¥ W WY W

Teilnehmer/innen
Auszeichnungen
Allgemeines
Thema 1

Thema 2

Thema 3

Thema 4

Thema 5

Thema 6

Thema 7

Thema & Formatierung: HTML-Format

Thema 9

Thema 10

Thema 11

Thema 12 Aktuell ausgewahlte Nutzerfinnen

Thema 13 Johannes Worms E-Mail-Adresse verbergen |~ L0schen

Thema 14
Thema 15

Anschliefend klicken Sie auf den Button ,Vorschau® und erhalten den Text lhrer Mail angezeigt
(Screenshot nachste Seite)

13



Handout Nutzung moodle HMT Leipzig fiir Lehrende

(Stand: Mai 2020)

Hier kdnnen Sie nun entscheiden, ob Sie die Mail versenden mdchten ("Mitteilung senden”), oder den Text andern/aktualisieren ("Aktualisieren") mochten.

NAVIGATION

Startseite

Vorschau im HTML-Format
® Meine Startseite
b Website Sehr geehrier Herr Worms,
P Mein Profil

* Dieser Kurs

. . . ) Mitteilung senden Aktualisieren
¥ 1.1.2.3 Musikgeschichte II: Musik des 17./18.
Jahr...

P Teilnehmerfinnen

b AncTairhRnnaan

Mit dem Klick auf den Button ,Mitteilung senden® wird eine Mail an den/die Teilnehmer_in versandt und es erscheint folgende Nachricht:

Startseite Meine Kurse Sommersemester 2017 1. Musikwissenschaft 1.1.2.3 Musikgeschichte II: Musik des 17./18. Jahr. Teilnehmer/innen Mitteilung an Teilnehmer/innen

NAVIGATION

Startseite Die ausgewihliten Nutzer/innen wurden benachrichtigt, und die Empfangerliste wurde
" Meine Startseite

b Webstte zuriickgesetzt.

b Mein Profil

 Dieser Kurs

¥ 1.1.2.3 Musikgeschichte II: Musik des 17./18.
Jahr...

b Toilnehmarfinnan

Uber den Klick auf den Button ,Zuriick zur Nutzerliste* kommen Sie zuriick zu Ihren Teilnehmer_innen.
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ii. alle Teilnehmer_innen

Wenn Sie an alle Teilnehmer_innen eine Nachricht versenden mochten, klicken Sie am unteren Tabellenende auf "Alle auswahlen" und wahlen tber den Drop Down Pfeil
wieder ,Mitteilung senden aus.

AL RLFL )

Fachsemester: 1

Daniel Lones Abschluss/Hauptfach: Bachelor of Music 0 Tage 19
P Streichinstrumente/Harfe - Kontrabass g

Gimenez Stunden
Fachsemester: 4

Seite: 1 2 3 4 (Weiter)

Alle auswahlen Michts auswahlen @

ausgewahlte Nutzerfinnen ...

 Mitteilung senden -

Suchen

Suchen

Alle 68 anzeigen

Die weiteren Schritte sind analog zum Senden einer Nachricht an einzelne Teilnehmer_innen.

Alternativ zum Senden an alle Teilnehmer_innen kénnen Sie auch ,,Mitteilungen im Kurs* verfassen.

15
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Mitteilungen im Kurs

Startseite Meine Kurse Sommersemester 2017

NAVIGATION

Startseite

* Meine Startseite
F Website

P Mein Profil

* Dieser Kurs

¥ 1.1.2.3 Musikgeschichte II: Musik des 17./18.

Jahr...

4

»
»
»
»
»
»
»
»

Uber das Feld ,Mitteilungen* kdnnen Sie Ihrem gesamten Kurs Informationen zukommen lassen. Die Nachrichten werden im Forum gespeichert und sind noch fiir

Teilnehmer/innen
Auszeichnungen
Allgemeines
Thema 1

Thema 2

Thema 3

Thema 4

Thema 5

Thema 6

1. Musikwissenschaft » 1.1.2.3 Musikgeschichte II: Musik des

Thema 1
Thema 2

Thema 3

7./18. Janr.

spater hinzukommende Teilnehmer_innen einsehbar. Die Teilnehmer_innen konnen auf Ihre Eintrage reagieren und so kann sich im Forum auch ein
Meinungsaustausch zu Themen entwickeln.

16
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Wenn Sie ein neues Thema hinzufugen, offnet sich das folgende Fenster
Mitteilungen
Machrichten und Ankindigungen

- Neues Thema

4
iii
i
e
3

Themenabonnement (7}

Maximale GréRe fiir neue Dateien: S0MB, Maximale Zahl von Anhdngen: 1
+

ge | =| =

» &l Dateien

-

Bewsgen Sie Dateien in dieses Feld (DragéDrop)

Sofortals E-Mail  []
Beitrag abzenden Abbrechen

Pflichtfelder*

In diesem kdnnen Sie Betreff der Nachricht, Text der Nachricht und Anhé@nge (siehe néchstes Kapitel ab S. 20) einfiigen und zusatzlich noch einstellen, dass die
Teilnehmer_innen Ihre Nachricht nicht nur im Forum lesen kénnen, sondern diese auch sofort als eMail erhalten.

17
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Das Senden |hrer Nachricht als separate eMail ist dabei optional und kann durch das Setzen des Hakchens aktiviert werden.
Nach erfolgreichem Absenden der Nachricht erscheint folgendes Fenster:

Mitteilungen

Nachrichten und Ankindigungen

Neues Thema hinzufiigen

Thema Begonnen von Antworten Letzter Beitrag
est nka Draubner 0 nka Draubner

i, 28. Feb 2017, 14:40

Mit einem Klick auf das Thema kdnnen Sie anschlieRend auf die Nachricht antworten, diese nachtraglich bearbeiten oder [dschen.

Mitteilungen
Test

Anzeige geschachtelt El Das Thema verschieben nach ... E Verschieben

Test
von Inka Daubner - Dienstag, 28. Februar 2017, 14:40

Test

Der Vorteil dieser Nachrichtenvariante ist die Nachvollziehbarkeit der Nachrichten, so dass auch spater hinzukommende Teilnehmer_innen alle Informationen fiir
den Kurs erhalten.
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9. Einbindung von Dokumenten
Um in lhrem Kurs Informationen in Form von Dateien zu hinterlegen, gibt es als Mittel der Wahl die einfache Ablage im Kurs selbst.

Dazu miissen Sie zunachst den Button "Bearbeiten einschalten" (rechts oben) aktivieren:

IMeine Kurse Sommersemester 2017 2. Institut fur Musikpadagogik 2.4 1.2bll Einfuhrung in die Musikpadagogik/-didak Bearbeiten einschalten
EINSTELLUNGEN
oder aber in der Kursadministration: ¥ Kurs-Administration

ol - -
# Bearbeiten einschalten

Ist der Button aktiviert, andert sich die Darstellung der Themenblocke im Kurs:

vorher nachher
¥ Thema 1 N
ema
Thema 1 v
&
+ Material oder Aktivitat anlegen
o ©
Thema 2 Thema 2 .
&
+ Material oder Aktivitat anlegen
+ @
Thema 3 Thema 3 @
£

< Material oder Aktivitat anlegen
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Wenn Sie nun auf

Datenbank

< Material oder Aktivitat anlegen

Material oder Aktivitat anlegen (%] Dort wahlen Sie bitte "Datei" aus
Wenn Sie ein Modul auswahlen, wird eine ARBEITSMATERIAL
Kurzinformationen angezeigt. Mit einem
Doppelklick auf ein Modul fligen Sie es zum ';' IEI Buch

Farum

==
==
=

Q @ Externes Tool

O 8 ciossar
O @ oo
© B Lekiion
o Lemnpaket
o @ Test

© E‘ﬂi Umfrage
e %Wiki

o 8 worksnop
ARBEITSMATERIAL
@] IE Buch

@] D Datei

Es offnet sich folgendes Fenster:

Kurs hinzu.
L D Datei
O &8 MS-Content

o) Link/URL
Q &T&xﬁeld
Q E Texiseite

Hinzufiigen

klicken, offnet sich folgendes Fenster:

Abbrechen

und klicken auf "Hinzufigen"

20
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1 Datei zu "Thema 1" hinzufiigen®
b Alle aufklappen

» Grundeintrage

~ Inhalt
Dateien auswidhlen Maximale Dateigrofie: SO0MB
Q. oal =%
» [ Dateien

* . *
Ansicht 5 5 uswihlen *,

Start Freigeben
*
E D L m x- (0] @] [E] YL
Q : . ‘s
Kopieren Elnfugen - LE NEU Dﬁ'ft‘ﬂ ﬁUSW.WW” ° » (B4 Dateien
; ; B P
Zwischenablage Organisieren . . . .
x » . .
: : .
@ * 4 |« hmtz. » moodle ? W (!, “rmoodle” .. % =
: : .
< Mame . . ~ -
' ] AS L]
L] ’.
| | 1 kurzanleitung_moodle korreborse pdf _: “o‘ —‘—Z, *
" @, ¢
i . kurzanleitung_moodle korreborse doox 2 ".II 1;“
- k #leitung_moodle.
b |-.!-_ kurzanleitung_moodle pdf "es=ssa=a1 = E_
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Zum Abschluss bitte einen der unteren Button betatigen:

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen

Und schon steht die Datei im Themenfeld 1 zur Verfligung:

| Thema 1
2

"I" ﬁ Test #* 265 7KB PDF-Dokument

Sie konnen die Datei jederzeit durch Markieren entweder verschieben, verbergen, duplizieren, Rollen zuweisen ... oder aber auch Loschen.

"I" ﬁ Test 4 265.7KB PDF-Dokument

| Thema 2
-

# Einstellungen

<» Mach rechis schieben
@ Verbergen

i Duplizieren

2 Rollen zuweisen

» Ldschen

k

Eine Handreichung zum Thema "Einbinden von Dokumenten als Anhang in einer Nachricht" stellen wir Interessenten gern zur Verfiigung.

In diesem Mend ist aufRerdem vor allem noch ,Link/URL" von Interesse:

22



Handout Nutzung moodle HMT Leipzig fiir Lehrende (Stand: Mai 2020)

+ Abschnitt 1 Bearbeiten~

4 = Uiberaus wichtige Datei 362.2KB PDF-Dokument Bearbeiten ~

Arbeitsmaterial anlegen...

@ v Buch ] @ | Aktivitat anlegen... 4
Datei
IMS-Content

+ Abschnitt 2 Bearbeiten

Textfeld
Textseite

N (@ | Aktivitat anlegen... 4

Sie kdnnen auf diese Art Links in Moodle bereitstellen und auf Wunsch auch kurz beschreiben:

= Link/URL zu "Abschnitt 2" hinzufigen o

~ Grundeintrage
Name * Homepage der HMT Leipzig
Externe URL * www.hmt-leipzig.de Link wahlen...

Beschreibun o— | 1=
9 4w | BT ||E =] L

Beschreibung im Kurs zeigen (%)
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Wenn Sie alles eingetragen haben, scrollen Sie bis ganz nach unten: Dort finden Sie den Button ,Speichern und zum Kurs®. Wenn Sie den nicht klicken, wird der Link nicht
erscheinen!

» Weitere Einstellungen
» Voraussetzungen
» Schlagworte

» Competencies

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen Abbrechen

Pflichtfelder*
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6. IMPORT von bestehenden Dateien aus alten in neue Kurse

EINSTELLUNGEN

¥ Kurs-Administration
#' Bearbeiten einschalten
#* Einstellungen
b Nutzerfinnen
Y Filter
b Berichte
BY Bewertungen
b Auszeichnungen
o sic herung

IHE -' !|| Stellen

& rETeTETTichen
=) Zuriicksetzen
P Fragensammiung

In der linken Spalte unter Einstellungen wéhlen Sie den Button Import

In dem sich 6ffnenden Fenster wahlen Sie den Kurs, aus dem die Daten importiert werden sollen.
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1. Kursauswah! » 2. Grundeinstellung » 3. Schema-Einstellungen & 4. Bestatigung und Prifung ® 5. Import durchfiihren » 6. Fertig

Einbeziehen:

Auswahl Alle / Keine (Typ-Optionen anzeigen)

Testkurs Uberschrift ¥

Standardforum fur jeden =)

Mitteilungen = ¥

Dort kénnen Sie dann die Grundeinstellungen, Themen und Dateien Auswahlen, die in den neuen Kurs importieren méchten.

Anschliefend tberprifen Sie den Import und flihren diesen aus.

Schon haben Sie die gewtlinschten Dateien und Formate aus einem alten in Ihren neuen Kurs integriert.
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7. Arbeitsthemen zur Auswahl stellen

Weitere Optionen erreichen Sie — wie immer: nur dann, wenn ,Bearbeiten einschalten” ausgewanhlt ist,

— auf der Startseite |lhres Kurses Uber das Menii ,Aktivitat anlegen®.

+ AbSChI"Iiﬂ 2 Bearbeiten ~

@ | Arbeitsmaterial anlegen... % G}Mtivimamagen___
Abstimmung
Aufgabe
+ Abschnitt 3 NI, -
atenban
Externes Tool
q
a Forum
Glossar
HotPot
+ Abschnitt 4 Lektion -
Lempaket
" Test
0] i s A
(@ | Arbeitsmaterial anlegen... % (¢ Umfrage
Wiki

Workshop
+ Abschnitt 5 DearDenen ~

(@  Arbeitsmaterial anlegen... #

Allerdings sind diese Funktionen in der Nutzung alle etwas schwieriger als blole Datei-Uploads. Hier hilft nur Ausprobieren.

Sie kénnen mit der Funktion ,Abstimmung* beispielsweise den Studierenden Themen zur Wahl stellen [das Bild folgt auf der nachsten Seite (' ]:
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7 Abstimmung zu "Abschnitt 2" hinzufiigen ©

~ Grundeintrage
Abstimmungsname * Beste Abstimmung aller Zeiten!

Beschreibung

igen (2

Anzeigemodus Horizontal anzeigen +

~ Optionen

And ing der A ihl erlaub Mein *

Mehr als eine Auswahl erlauben Ja

Anzahl der Antworten bei den  Ja
Abstimmungoptionen
beschriinken

qk

Option 1 * Bla!

Obergrenze1 23
Option2 (3 Blubh!

Obergrenze 2 2

uv B 1| |iE=E|is|| L 22|

b Alle aufklappen
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»,Mehr als eine Auswahl erlauben®:
o ,Ja“wilrde bedeuten, dass ein_e Studierende_r sich flr mehrere Themen eintragen kann.

o ,Nein“ Nur eine Antwort pro Person ist erlaubt.

,Anzahl der Antworten bei den Abstimmungsoptionen beschranken”

o Ja“ Sie kdnnen angeben, wie viele Studierende eine der Optionen auswahlen kdnnen. Ist die Hochstzahl erreicht, wird diese Antwortoption gesperrt.
o ,Nein“: beliebig viele Antworten kdnnen ausgewahlt werden.

So wie es oben konfiguriert ist, ware das Ergebnis also: Bis zu drei Studierende dirfen sich fiir ,Bla!* entscheiden, bis zu zwei flr ,Blubb!“. Wenn ein_e Studierende_r sowohl
,Bla!* als auch ,Blubb!“ gut findet, darf er/sie nach diesen Einstellungen beides wahlen. — Bei dieser Funktion hilft anfangs leider nur etwas Experimentierfreude. (Immerhin
kénne Sie dabei nichts zerstoren.) — Am Schluss bitte ,Speichern und zum Kurs* nicht vergessen!
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8. Weitere ,Aktivitaten®: Aufgaben, Chats, Foren

Uber ,Aktivitat anlegen® erhalten Sie auRerdem noch Zugriff auf einige weitere niitzliche Funktionen [&]:

P Abschnitt 5 Bearbeiten »
® | Arbeitsmaterial anlegen... 4 J
Abstimmung
Aufgabe
+ Abschnitt 6 g::nbank ~
Externes Tool
@ | Arbeitsmaterial anlegen... ¢ @ o
Glossar
HotPot
+ Abschnitt 7 Lektion
Lernpaket
Test
3 i ; ald
@ | Arbeitsmaterial anlegen... 3 @ (frage
Wiki
i Workshop
“ Abschnitt 8 searveren -

Zu dreien davon in Kiirze noch die Grundlagen. Auch dort hilft am Anfang nur Experimentieren.
Moodle ist in diesen Fallen nicht immer ganz selbsterklarend; manchmal wechselt die Menufiihrung auch unmotiviert vom Deutschen ins Englische und zuriick.
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a. Chats
= Chat zu "Abschnitt 2" hinzufiigen ©

¥ Alle aufklappen

- Grundeintrage

Name des Chats «

Beschraibung

Beschreibung im Kurs zeigen (7

» Chat-Sitzungen

» Weitere Einstellungen
» Voraussetzungen

» Schlagworte

» Competencies

s s e, SR

Sie missen einen Titel angeben, unter dem die Funktion dann in der Moodle-Liste der Studierenden erscheint.
Unter ,Chat-Sitzungen® (nach Klick aufs ,>“-Symbol) kénnen Sie Termine angeben.
Am Schluss ,Speichern und zum Kurs* nicht vergessen! — Die Chat-Funktion scheint stabil zu sein, ist aber wenig komfortabel.
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b. Forum
i Forum zu "Abschnitt 4" hinzufiigen @
~ Grundeintrage

Forumsname *

Beschreibung

Beschreibung im Kurs zeigen (%)

Forumstyp (2 Standardforum
» Anhange und Wortzahl
» E-Mailzustellung und Tracking
» Discussion locking
» Nutzer sperren
» Bewertung
» Bewertungen
Diese Funktion flgt nach ahnlichem Muster wie eben ein Diskussionsforum ein. Interessant sind hier noch die Funktionen im Unterment ,Anhange und Wortzahl* (hier

kdnnen Sie u. a. die Lange der Beitradge begrenzen). Am Schluss ,Speichern und zum Kurs® nicht vergessen! — Auch die Foren bieten nicht allzu spektakulare
Maglichkeiten, funktionieren daflir aber sehr stabil.
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c. Aufgabe

SchlieRlich kénnen Sie Uber ,Aktivitat anlegen® - ,Aufgabe“ eine Méglichkeit schaffen, dass Studierende Ihnen Dateien iiber Moodle zusenden kénnen (also Lésungen
zu von lhnen gestellten Aufgaben einreichen). Die Funktion ist ziemlich untbersichtlich; wahrscheinlich ist es in vielen Fallen einfacher, sich die Dateien per Mail

schicken zu lassen [das Bild folgt auf der nachsten Seite (]:

e ,Abgabebeginn®: ab diesem Datum kdnnen die Studierenden Uberhaupt erst etwas einreichen

o ,Abgabetermin®: die vorgesehene Deadline. Wenn Sie in der folgenden Zeile, ,letzter Abgabetermin®, kein Hakchen setzen, dann wird die Abgabemaglichkeit zu
dieser Zeit geschlossen

o  Letzter Abgabetermin®: Wenn Sie dieses Hakchen setzen, konnen Sie danach im Datumsment eine Art Galgenfrist fur verspatete Abgaben nennen.

o Abgabetypen: ,Texteingabe online* bedeutet, dass die Studierenden Text in ein Textfeld werden eingeben missen. ,Dateiabgabe“ bedeutet, dass sie eine Datei
hochladen sollen.

o ,Wortbegrenzung* funktioniert nur bei ,Texteingabe online®.

¢ ,Anzahl hochladbarer Dateien® ist selbsterklarend (pro Nutzer_in, nicht insgesamt)

e ,Maximale DateigroRe* wiirde ich zur Sicherheit mdglichst hochsetzen.

Bei ,Accepted file types* kdnnen Sie beim Klick auf ,Auswahl“ die Dateitypen einschranken (zum Beispiel nur PDF, nur DOCX etc.).

Am Schluss wie immer ,Speichern und zum Kurs® nicht vergessen!
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~ Verfligbarkeit
_ Aufgabe zu "Abschnitt 6" hinzufiigen @ ) :
Abgabebeginn & 21 % April 412020 ¢+ (00 4 /00 % 14 @ Aktivieren
» Alle aufklappen
~ Grundeintrage Abgabetermin < 28 § April $ 2020 ¢ 100 ¢ ¥ [ @ Aktivieren
Name der Aufgabe - Letzter Abgabetermin & 21 4 April 402020 4 (18 41(37 4 iy ~ Axtivieren
Beschreibung . T 1= e =Sl s - X
ur (BT J|E|E|| Ll || u|a] 8 ™ Remind me to grade by ) 5 §  Mai ¥ 2020 3 00 3 00 3 g4 = Aktivieren
Beschreibung immer =
anzeigen
~ Abgabetypen
P Abgabetypen Texteingabe online ) = Dateiabgabe )
Beschreibung im Kurs Wortbegrenzu
zeigen s ng « Aktivieren
6]
) ‘ Anzahl hochladba 1 ¢
Zusitzliche Dateien & Maximale Date:grbﬂ_e: 1?3 Datelr:r:
" & pateien ; ; a
Maximale DateigréBe ) Max. DateigroBe Website (1GB) +
i Accepted file types ) Auswahl
Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag&Drop) No selection
~ Verflgbarkeit » Feedback-Typen

» Abgabeeinstellungen

Fortsetzung : » Einstellungen fir Gruppeneinreichungen

» Mitteilungen

Wenn von Studierende_n Dateien hochgeladen worden sind, kdnnen Sie sie dann mit einem Klick auf die Aufgabe ansehen und auf Ihren eigenen Rechner laden. Zuerst
gelangen Sie auf eine Uberblicksseite:
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Bewertungsiiberblick

Tailnehmerfinnan
Abgegeben
Bewertung erwartet
Abgabetermin

Verbleibende Zait

Verspitete Abgaben Mur Teilnehmer/innen fir die das Abgabedatum erweitert wurde, kiinnen nech Lisungen abgeben.

.
Alle Abgaben anzeigen und bewerten

Nach dem Klick auf ,Alle Abgaben anzeigen und bewerten* gelangen Sie dann zur Ubersicht; G

Angezeigt werden hier die Namen der Teilnehmer_innen, das Datum der Abgabe und die abgegebene Datei (die Sie mit einem Klick 6ffnen oder auf Ihre Festplatte
laden konnen).

Bei groReren Kursen ist der ,Filter* unten fiir den Uberblick sehr niitzlich; mit dem Sie die Anzeigeoptionen wechseln kdnnen: alle Teilnehmer_innen — nur diejenigen,
die schon etwas abgegeben haben — nur diejenigen, die noch nichts abgegeben haben.
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Upload: Kurzexposé zu lhrem Arbeitsthema

Bewatungsvorgang | Auswhihlar

Zur
Bewartung
abgegeben

dur

Zur
Abgegeten

2ur
Bemartung
abyjegeben

Zur
Barargriung
abgegeben

Apeswahl
Mit fuswahl...
Optionen
AuTgalan pro Seite
Filad

Bearbeiten

Dateiabgabe Abgabekommentare

Mittwoch,

15, Apeil
2020, 1107

Sonntag,
19, Apeil
2020, 1558

Freitag, 17.
April 2020,

2007

Sonntag.
16 Apwil
2020, 1322

Sorntag.
1%, April
2020, 1811

Donmersing,
TE Apeil
2020, 16:00

Freitag, 17.
Apeil 2020,
18:38

Samstag,
1B, April
2020, 1330

Fax
aks
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9. Anderungen der Kurseinstellungen

Die Kurseinstellungen konnen Sie uber den Bereich EINSTELLUNGEN >> EINSTELLUNGEN
Kurs-Administration >> ¥ Kurs-Administration

#’ Bearbeiten einschaiten
Einstellungen % Einstellungen
bearbeiten

Durch Klick auf Einstellungen 6ffnet sich folgendes Fenster:

+ Grundeintrage

Vollstandiger Kursname* ® 1.1.2.3 Musikgeschichte II: Musik des 17./18. Jahrhunderts -
Kurzer Kursname* ()  1.1.2.3 Musikgeschichte II:
Kursbereich (7) 1. Musikwissenschaft v
Sichtbar (¥)  Anzeigen v
Kursbeginn () 9 v  Februar v 2017 i

Kurs-ID (3} 1123

Andern Sie bitte NICHTS in diesen Grundeintrigen!!!
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Folgende Einstellungen kdnnen Sie nach Ihren Wiinschen verandern:

] Unter Beschreibung sind oftmals nur die Zeiten und Raume eingetragen.
Beschreibung

Kursformat Das Kursformat ist auf Themenformat voreingestellt, Sie konnen gern auf
Wochenformat umstellen, falls dies fiir sie passender ist.

Unter Darstellung kénnen Sie die Kurssprache festlegen, die Anzahl der
Darstell ung Nachrichten innerhalb des Kurses begrenzen, sowie Bewertungen und
Aktivitatsberichte verwalten.

] Hier kdnnen Sie die maximale Dateigrofie verwalten — voreingestellt sind 50
Dateien und Uploads MB als GroRe fiir die einzelne Datei.

Bei Gastzugang andern Sie bitte nichts — dies kdnnen wir aktuell technisch
Gastzugang nicht umsetzen.

Unter Gruppen kénnen Sie entscheiden, ob Sie in lhrem Kurs mit Gruppen
arbeiten wollen und wenn ja, ob diese jeweils getrennt oder sichtbar fiir alle
arbeiten konnen.

Gruppen

Umbenennen der Rolle Hier kdnnen Sie entscheiden, ob Sie als "Trainer/in" (Voreinstellung von
moodle) oder aber hochschulspezifischer als "Dozent_in" oder "Lehrende_r" im
Kurs aufgeflihrt sein wollen.
Bitte andern Sie NICHT die Bezeichnungen fiir "Teilnehmer/in" und
"Nachriicker_in" - dies hatte weitreichende Auswirkungen auf die
Einschreibung.
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In aller Regel ist Moodle vollig harmlos und nicht kaputtzukriegen. Es gibt erfahrungsgeman eine Ausnahme:

© In diesem Menli (in der Seitenleiste links, weit unten) kénnen Sie lhren Kurs sehr leicht ziemlich unsinnig umkonfigurieren.
EINSTELLUNGEN Vorsicht vor den Funktionen ,Einstellungen® und vor allem vor ,Nutzer/innen* - ,Einschreibemethoden (mit Letzterem kdnnen
g B Sie schlimmstenfalls mit einem Kilick alle Studierenden aus Ihrem Kurs entfernen). (,Nutzer/innen“ = ,Gruppen” dagegen ist

ziemlich nitzlich.
v Kurs-Administration )

£+ Einstellungen R ) . . ) . . .
Sogar dann aber: Sie konnen nur lhren eigenen Kurs ,zerstéren®. Es wird lhnen nicht gelingen, versehentlich die Kurse anderer

¢° Bearbeiten ausschalten , s . . A
e Kolleg_innen mit ins Verderben zu reiken oder gar Studierende aus dem System zu l6schen.

b Nutzer/innen
Y Filter ] ] i
gosptrr: Trotzdem halten Sie sich bitte an Punkt 9 (oben) und 10 ©
£+ Gradebook setup

b Auszeichnungen

S s
% Sicherung
¥ Wiederherstellen

$ i
¥ Import

&) Zurilicksetzen

» Fragensammlung

o Recycle bin
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10. Anderungen der Einschreibemethoden / Infotexte (Zeit, Ort) / SchlieRen der Einschreibung

Hierzu kontaktieren Sie bitte Frau Wolf (birgit.wolf@hmt-leipzig.de) oder Herrn Clever (sebastian.clever@hmt-leipzig.de) da die Einschreibemethoden
in einem flhrenden Programm (externe Datenbank) hinterlegt werden mussen.

Ansonsten werden lhre Anderungen stiindlich iiberschrieben.

Dies gilt ebenfalls fir Infotexte im Basisteil Ihres Kurses, wie auch fir die Schliefung der Einschreibung.
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