
Anlage 3 
 
Beschaffungsantrag für Geräte und sonstige Ausstattungsgegenstände von: 
5.000,00 EURO bis 75.000,00 EURO (Einzelpreis) 
 

Kapitel ……………… 
 

Titel …………………. 
Fakultät:      
 
Fachrichtung/Institut:    
 
Verwaltung/Zentrale Einrichtung:   
 
 
Erstbeschaffung 
 
Ergänzung/Erweiterung 
 
Ersatz       
 
1  Beantragtes Gerät:  
 
1.1 Leistungsbeschreibung ist als Anlage beizufügen 
 
1.2 Ausführliche Begründung der Notwendigkeit der Beschaffung, mit Angabe der 

eventuellen Folgen bei Nichtbeschaffung, ist als Anlage einzureichen. 
Es ist nach dem Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu 
verfahren. 

 
1.3 Handelt es sich bei dem Gerät um Zubehör für ein:  
 
 Bereits vorhandenes   ja   nein 
 
 um ein noch zu beschaffendes 
 Gerät      ja   nein 
 
1.4 Welches Zubehör für dieses Gerät ist über diesen Antrag hinaus ggf. 

erforderlich und wann soll dieses beschafft werden? 
 
1.5 Anschaffungskosten inkl. MwSt. ca.  ……………………………… EURO 
 
1.6 Nebenkosten z. B. Montage ca.   ……………………………… EURO 
 
1.7 Voraussichtliche Folgekosten ca.  ……………………………… EURO 
 
 
 
………………………………. ………………………. …………………………… 
Datum/Antragsteller  Studiendekan  Dekan/Leiter Verwaltung/  

Zentrale Einrichtung  
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